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 20/08/1404  تیلغا 08/1404/ 05 خیاز تار: نامت تاریخ ثب

زیر مراجعه   به آدرس  هوشمند وب سایت دانشگاه علوم پزشکی   توانند جهت ثبت نام بهمتقاضیان می 

 نمایند. 

www.smums.ac.ir 

 

 

 

 

 

 

 

ی منشی های شاغل در بخش های بیمارستانی دانشگاه  سازدآموزش و توانمن :دوره پودمانی 

   های علوم پزشکی کشور

 
 دانشگاه علوم پزشکی هوشمند 

   618و  622داخلی  021-41134تلفن خدمات آموزشی: 

http://smums.ac.ir 
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 مقدمه:

مندی از آموزش های الکترونیکی در جهت ارتقای عدالت آموزشی و همچنین بههه منرههور تمایههت از   راستای بهرهدر  

تحقق سیاست های تدوین شده وزارت بهداشت، درمان و آموزش پزشکی و بسته های تحول و نوآوری آموزش علههوم 

گروه پرسههتاری دانشههگاه علههوم پزشههکی   با همکاری، دانشگاه علوم پزشکی هوشمند  پزشکی در زمینه آموزش مجازی

را   دانشگاه های علههوم پزشههکی  شههور  توانمندسازی منشی های شاغل در بخش های بیمارستانی  آموزشیایران دوره  

خلاصههه ،  ههه اسههتپودمههان  زیههر 6متشههکل از  و مجههازییک دوره پودمههانی . این دوره، نموده استو تدوین   طراتی

 باشد:  ضرورت هر یک از این محورها به شرح زیر می

 یدرمههان یهایریگمیتصههم لیاطلاعههات،  ههاهش خطهها و تسههه  قیهه ثبههت د    یبرا  یبا اصطلاتات پزشک  ییآشناالف(  

 است.  یضرور

ههها را تهها داده   نههدی مههک م  منشی های بخش هههای بیمارسههتانیبه    یمارستانیاطلاعات ب  یهاستمیتسلط بر س(  ب

  نند. هیته  یتیریمد  یهادرست وارد  رده و گزارش

 .شودیم یوربهره شیاز منابع و افزا  نهیموجب استفاده به نهیهز  تیریو مد  یمال  یهابا شاخص  ییآشنا(  ج

 مههارانیب تی ههاهش  سههورات و رضهها ،یامور مههال  عیشخص ثالث باعث تسر  یهاو پرداخت  مهیب  یهاشناخت نرام(  د

 .خواهد شد

 دارد.  تیاهم  ی انون  یاز خطاها یریو جلوگ  ماریتفظ تقوق ب یبرا  یو مقررات تقو   نیاز  وان  یآگاه(  و

 یو تحقههق اهههداز سههازمان  ی ههار  یو  ار نان، بهبود فضهها  مارانیمؤثر موجب تعامل بهتر با ب  یارتباط  یهامهارت(  ه

 .  شودیم

منشههی هههای بنابراین دوره تاضر با هدز  سب دانههش، مهههارت و توانمنههدی در محورهههای شههش گانههه فههوق بههرای 

 ر طراتی شده است. بیمارستانی شاغل در بیمارستان های دانشگاه های عوم پزشکی سراسر شو

 هدف کلی دوره

 های بیمارستان و مرا ز آموزشی درمانی های بخشارائه آموزش مباتث مورد نیاز منشی

 اهداف اختصاصی دوره 

 ی با اصطلاتات و اختصارات پزشک  رانیفراگ  یی آشنا

فراگ  شیافزا س  ران یدانش  انواع  خصوص  فراگ   شیافزا  ی مارستانی ب  یاطلاعات  یستمهایدر  خصوص    رانیمهارت  در 

 ی مارستان یب ی اطلاعات ی ستمهایاستفاده از انواع س

 مارستان یب یمال  یبا پروسه ها یی آشنا

 ها  مهیدر خصوص انواع ب ران یدانش فراگ شیافزا

  اهش آنها   یها و راه  یا مه یدر خصوص انواع  سورات ب ران یدانش فراگ شیافزا

 مارستان یدر مجموعه ب  ماریو مقررات تقوق ب نیبا  وان رانیفراگ یی آشنا

 ارتباط موثر یدر بر رار رانیدانش و مهارت فراگ شیافزا
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 گروه هدف

 های بیمارستانی های بخشمنشی

 نکات مهم قبل ثبت نام: 

توجه به اینکه اطلاع رسانی های برنامه) تکالیف،  لاس های آنلاین و....( در طول دوره از طریق ایمیل صورت می  با  

 پذیرد، داوطلبین ملزم هستندآدرس ایمیل خود را به درستی در هنگام ثبت نام درج نمایند.

پزشکی   علوم  دانشگاه  نام  ثبت  نام در سایت  ثبت  مدارک  است  ه  لیه  تایید  مورد  داوطلبین در صورتی  نام  ثبت 

هوشمند، بارگذاری گردد و به ارسال مدارک خارج از این سامانه از  بیل درخواست از طریق اتوماسیون ترتیب اثر  

 داده نخواهد شد. 

 محتوا و سرفصل های دورهعناوین 

 آشنایی با اصطلاتات و اختصارات پزشکی   -1

 مدیریت اطلاعات بیمارستانی   -2

   مدیریت امور مالی -3

 ای و  سوراتآشنایی با  وانین بیمه -4

 تقوق بیمار -5

 مهارت های ارتباطی -6

 ارزیابی فراگیران  

 ارائه شده در هر جلسه(  ناتی) تمر ینیتکو  یابیارز •

  دوره  انیپا  پروژه •

 آزمون جامع پایانی •

 اساتید و مدرسین دوره

   سید احمد احمدی  دکترآقای  •

 ایرانعلوم پزشکی  دانشگاه  عضو هیات علمی  

   دیانتی مهرداد    دکترآقای  •

 ایرانعلوم پزشکی  عضو هیات علمی دانشگاه  

 کرم وند مرضیه  خانم مهندس •

 مزدکی  علیرضا  دکترآقای  •

 یحیایی آیدا  دکتر  خانم  •
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 ایرانعلوم پزشکی  عضو هیات علمی دانشگاه   •

 فروزنده مینادکترخانم  •

 ایرانعلوم پزشکی  عضو هیات علمی دانشگاه  

 

 :و طول دوره تقویم و نیمرخ آموزشی

 1404دوره آذر    عشرو

 طول آموزش روش آموزش محتوا و سرفصل ها 

 یک هفته غیرهمزمان  -مجازی پیش آزمون

 یک هفته غیرهمزمان  -مجازی آشنایی با اصطلاتات و اختصارات پزشکی 

 دو هفته غیرهمزمان  -مجازی مدیریت اطلاعات بیمارستانی

 دو هفته غیرهمزمان  -مجازی مدیریت امور مالی

 یک هفته غیرهمزمان  -مجازی ای و  سوراتآشنایی با  وانین بیمه

 دو هفته غیرهمزمان  -مجازی تقوق بیمار

 سه هفته غیرهمزمان  -مجازی مهارت های ارتباطی

 ساعته 2یک جلسه  همزمان  -مجازی ارگاه   ) پرسش و پاسخ و رفع اشکال( جلسه آنلاین

 یک هفته غیرهمزمان  -مجازی پس آزمون

 ساعت( 1زمان آزمون ) غیرهمزمان  -مجازی آزمون جامع پایانی

 

  نامنحوه ثبت

بههه آدرس    هوشههمندوب سههایت دانشههگاه علههوم پزشههکی  لینههک مربوطههه در از طریههق علا ههه منههدانثبههت نههام  .1

www.smums.ac.ir  .است 

برگزار خواهد شد. شروع  لاس هها از طریهق   هوشمندلازم به ذ ر است  لاس ها در سامانه نوید دانشگاه علوم پزشکی   .2

 پیامک اعلام می گردد.

 اینترنتی ناممدارک لازم برای ثبت

 .مدرک مورد درخواست پیوست شود، فقط در محل های تعیین شده برای پیوست کردن مدارکتوجه فرمایید 

 بدون تاشیه اضافی باشد و تصویر بایستی تمام رخ باشد(   4*3سنلی )ابعاد عکس عکس پر -1

 تصویر اسکن شده  ارت ملی  -2

 

 

http://www.smums.ac.ir/
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 فرم ثبت نام دوره 

 نام:  -1

 نام خانوادگی :  -2

 ☐مرد     ☐جنسیت : زن   -3

 کد ملی:  -4

 ☐سایر       ☐منشی های بخش های بیمارستانی  :  شغل -5

 محل خدمت:  -6

 شماره تلفن همراه :  -7

 شماره تلفن ثابت:  -8

 پست الکترونیک :  -9

 آدرس پستی:  -10

 

 شهریه دوره 

 گردد.  این دوره دارای شهریه است  ه طبق جدول زیر از متقاضیان اخذ می

 ردیف  نوع     هزینه

 1 واتد درس نرری( 2.5 شهریه پودمان )معادل 21،917،500

 2 خدمات زیر ساخت و امور آموزشی  ریال   1،800،000

 3 مجموع  ریال   23،717،500

 تقویم آموزشی 

 

 موفق وموید باشید 

 ردیف  عنوان تقویم آموزشی

 1 نام ت بث 1404 آبان ماه 

 2 رگذاری محتواهای آموزشی اشروع دوره و ب  1404 ماه آذر


